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Establecer los lineamientos necesarios para identificar, segregar, cuantificar, aprovechar y gestionar la
disposicion final de las diferentes corrientes de residuos que se generan por las actividades
administrativas y misionales del IDIPRON.

El Manual de Gestion Integral de Residuo es una herramienta para la implementacion de buenas
préacticas de gestion, las cuales van desde la etapa de identificacion, segregacion y clasificacion del
residuo; pasando por la recoleccién, aprovechamiento y aislamiento para el correcto tratamiento, por
los proveedores encargados de su disposicion final y finaliza con los reportes periodicos generados a
las distintas autoridades ambientales. Estas buenas practicas son de obligatorio cumplimiento por cada
uno de los funcionarios y contratistas que laboran o prestan sus servicios en las sedes administrativas y
Unidades de Proteccion Integral del IDIPRON.

El manual de gestion integral de residuos establece como el IDIPRON identifica, segrega, cuantifica,
almacena temporalmente, realiza el aprovechamiento y realiza la disposicion final de las diferentes
corrientes de residuos que se generan por el desarrollo de sus actividades administrativas y misionales.
Convirtiéndose en una herramienta de consulta para todos los funcionarios y contratistas que laboran
para el instituto, en todas las sedes administrativas y unidades de proteccién integral (UPIS).

El manual de gestién integral de residuos es el documento que permite realizar la implementacion del
programa de gestion integral de residuos que hace parte del Plan Institucional de Gestién Ambiental
(PIGA), asi como atender los requisitos técnicos de los PGIRA, PGIRESPEL Y PGIRH

A partir de la identificacion de aspectos e impactos ambientales generados por las actividades que
desarrolla Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud, consignados en el formato
Identificacion evaluacion y control de aspectos e impactos ambientales MATRIZ DE
IDENTIFICACION, EVALUACION Y CONTROL DE ASPECTOS E IMPACTOS
AMBIENTALES A-GAM-FT-025. Se determind que uno de los impactos ambientales significativos,
es la contaminacion del suelo por la generacion de residuos, por lo anterior, la entidad ha establecido el
programa de gestion integral de residuos, que tiene como objetivo establecer, implementar, prevenir y
mantener las actividades o acciones necesarias, que permitan realizar el manejo integral adecuado,
minimizando la cantidad de los residuos generados en el desarrollo de su gestion.

Los siguientes son los documentos que se deben consultar o diligenciar para realizar adecuada mente la
identificacion, registro, medicion, sefializacion y control de los residuos generados:

e A-GAM-IN-001 MESA DE AYUDA DE GESTION AMBIENTAL es el centro de
comunicacion y atencién de los servicios ambiental, mediante el cual los referentes y/o
responsables ambientales, solicitan la recoleccion de todas las corrientes de residuos que se
generan en las sedes administrativas y unidades de proteccion integral del IDIPRON vy el
personal técnico del proceso de gestion ambiental gestionan la logistica necesaria para la
atencion de los mismos.

e A-GAM-FT-001 BITACORA INTEGRAL DE GENERACION DE RESIDUOS cuyo
propdésito es registrar cada vez que se generan residuos la clasificacion, tipo de residuo,
caracteristicas de residuos, caracteristicas de peligrosidad y la cantidad en Kg. Los referentes
y/o responsables ambientales de cada sede administrativa y/o unidades de proteccién integral
del IDIPRON, seran los responsables de diligenciar este formato mediante la plataforma forms
en el link: https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=XC_YSJTMCUgDg8gzY N-
hLIi-MbfzDNtPnMJ5fL mxBIBUMOJKMIhGM1RQMEIUOEtZM1dGNUFEQQ082TC4u
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A-GAM-FT-005 CONSOLIDADO INTEGRAL DE GENERACION DE RESIDUOS cuyo
propdsito es registrar mensualmente la sede, la fecha de recoleccion, la clasificacion del residuo,
el tipo de residuo, el proveedor que realiza la recoleccion del residuo, el nmero del manifiesto
entregado en cada sede y la cantidad en Kg que se recogieron en cada sede. El personal técnico
del proceso de Gestion ambiental es el encargado de diligenciar y consolidar la informacion de
este formato.

A-GAM-FT-011 ROTULO DE DISPOSICION DE RESIDUOS HOSPITALARIOS cuyo
propdsito es poder marcar las bolsas donde se depositan los residuos hospitalarios que se
generan en las enfermeras y talleres de formacion de los NNAJ. En este formato se establecen
las caracteristicas de peligrosidad de acuerdo con el marco normativo para la gestion de residuos
hospitalarios. Los responsables de diligenciar estos formatos son los auxiliares de enfermeria 'y
profesores de talleres de formacién de los NNAJ.

A-GAM-FT-012 ROTULO DE DISPOSICION DE RESIDUOS SOLIDOS
PELIGROSOS cuyo propdsito es poder marcar las bolsas donde se depositan los residuos
peligrosos que se generan en las en las sedes administrativas, Unidades de Proteccion Integral
y talleres de formacién de los NNAJ. En este formato se establece las caracteristicas de
peligrosidad de acuerdo con el marco normativo para la gestion de residuos peligrosos. Los
responsables de diligenciar este formato son referentes, responsables ambientales y profesores
de talleres de formacion de los NNAJ.

A-GAM-FT-013 LISTA CHEQUEO CONTROL A VEHICULOS
TRANSPORTADORES DE RESIDUOS PELIGROSO, cuyo propdsito es verificar el
cumplimiento normativo por parte de los vehiculos y conductores del proveedor de servicios de
recoleccién, almacenamiento, aprovechamiento y disposicion final de los residuos peligrosos,
cada vez que este preste los servicios en las sedes administrativas y/o Unidades de Proteccién
Integral del IDIPRON.

Los referentes, responsables ambientales y profesores de talleres de formacion seran responsables de:

Radicar oportunamente las solicitudes de recoleccion de residuos de acuerdo con los tiempos y
requisitos establecidos en el A-GAM-IN-001 MESA DE AYUDA DE GESTION
AMBIENTAL. Asi como garantizar la entrega de estos en las fechas establecidas por los
proveedores.

Implementar los lineamientos y directrices para el correcto manejo de las diferentes corrientes
de residuos que se generan en las sedes administrativas y/o Unidades de Proteccidn Integral del
IDIPRON.

Realizar los procesos de formacién y capacitacion para el manejo integral de los residuos a los
NNAJ que se encuentren en cada una de las sedes administrativas y/o unidades de proteccién
integral.

Reportar la informacion requerida periddicamente por el personal técnico del proceso de
Gestion Ambiental frente a la gestion integral de los residuos en sus sedes.

El personal técnico que conforma el proceso de Gestion Ambiental serd responsables de:

Gestionar y mantener los contratos y/o acuerdos de corresponsabilidad vigentes y en operacion
para realizar la recoleccion de las diferentes corrientes de residuos.

Atender oportunamente las solicitudes de recoleccion de residuos de acuerdo con los tiempos
y requisitos establecidos en el A-GAM-IN-001 MESA DE AYUDA DE GESTION
AMBIENTAL.

Establecer los lineamientos y directrices para el correcto manejo de las diferentes corrientes de
residuos que se generan en las sedes administrativas y/o Unidades de Proteccion Integral del
IDIPRON.
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o Realizar los procesos de formacion y capacitacion para el manejo integral de los residuos a los
funcionarios y contratistas que se encuentre en cada una de las sedes administrativas y/o
unidades de proteccion integral.

e Consolidar y reportar la informacién requerida periédicamente por las autoridades ambientales
frente a la gestion integral de los residuos.

TERMINO

Almacenamiento

Anatomopatoldgicos

Aprovechar

Biosanitario
Cuantificar

Disposicion Final

Generador

Gestion Integral

Gestionar
Guardian

Identificar

Manejo Integral

DEFINICION

Es el deposito temporal de residuos o desechos en un espacio fisico definido
y por un tiempo determinado con caracter previo a su aprovechamiento,
tratamiento y/o disposicion final.

Son aquellos provenientes de restos humanos, muestras para anélisis,
incluyendo biopsias, tejidos organicos amputados, partes y fluidos
corporales, que se remueven durante cirugias, necropsias, u otros.

Utilizar una cosa de forma que se obtenga el maximo provecho posible de
ella

Son todos aquellos elementos o instrumentos utilizados durante la ejecucion
de los procedimientos asistenciales que tienen contacto con materia organica,
sangre o fluidos corporales del paciente humano o animal tales como: gasas,
algodones, guantes, cuerpo de jeringas, etc.

Expresar mediante nimeros aspectos cualitativos de la realidad

Es el proceso de aislar y confinar los residuos o desechos, en forma definitiva,
en lugares especialmente seleccionados, disefiados Yy debidamente
autorizados, para evitar la contaminacion y los dafios o riesgos a la salud
humana y al ambiente.

Cualquier persona cuya actividad produzca residuos o desechos. Si se
desconoce quién produce los residuos, se considera generador la persona que
esté en posesion de ellos.

Conjunto articulado e interrelacionado de acciones de politica, normativas,
operativas, financieras, de planeacion, administrativas, sociales, educativas,
de evaluacién, seguimiento y monitoreo. Desde la prevencién de la
generacion hasta la disposicion final de los residuos o desechos, a fin de
lograr beneficios ambientales, la optimizacién econémica de su manejo y su
aceptacion social, respondiendo a las necesidades y circunstancias de cada
localidad o region.

Hacer las acciones necesarias para conseguir o resolver una cosa

Es un elemento de trabajo cuyo principal objetivo es proteger a todos los que
tengan contacto con residuos peligrosos cortopunzantes. - Rigidos, en
polipropileno de alta densidad u otro polimero que no contenga P.V.C

Establecer, demostrar o reconocer la identidad de una cosa 0 persona

Es la adopcion de todas las medidas necesarias en las actividades de
prevencion, reduccion y separacion en la fuente, acopio, almacenamiento,
transporte, aprovechamiento, tratamiento y/o disposicion final, importacion
y exportacion de residuos o desechos, individualmente realizadas o
combinadas de manera apropiada, para proteger la salud humana y el
ambiente contra los efectos nocivos temporales y/o permanentes que puedan
derivarse de tales residuos o desechos.
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Reciclaje

Recoleccién

Recuperacion

Residuo

Reutilizacion
Segregar

Separacion en la
fuente

Tratamiento

Es el proceso mediante el cual se aprovechan y transforman los residuos
recuperados y se devuelve a los materiales su potencialidad de
reincorporacion como materia prima para la fabricacion de nuevos productos.
El reciclaje puede constar de varias etapas: procesos de tecnologias limpias,
reconversion industrial, separacion, recoleccion selectiva acopio,
reutilizacion, transformacion y comercializacion.

Es la acciéon y efecto de recoger y retirar los residuos de uno o varios
generadores efectuada por la persona prestadora del servicio.

Es la accion que permite seleccionar y retirar los residuos que pueden
someterse a un nuevo proceso de aprovechamiento, para convertirlos en
materia prima til en la fabricacion de nuevos productos

Es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o producto que se
encuentra en estado sélido o semisélido, o es un liquido o gas contenido en
recipientes o depdsitos, cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque
sus propiedades no permiten usarlo nuevamente en la actividad que lo gener6
o0 porque la legislacion o la normatividad vigente asi lo estipula.

Es la prolongacién y adecuacion de la vida atil de los residuos recuperados y
gue mediante procesos, operaciones o técnicas devuelven a los materiales su
posibilidad de utilizacion en su funcién original o en alguna relacionada, sin
que para ello requieran procesos adicionales de transformacion.

Separar una cosa de otra de la que forma parte para que siga existiendo con
independencia

Es la clasificacion de los residuos en el sitio donde se generan para su
posterior recuperacion.

Es el conjunto de operaciones, procesos o técnicas mediante los cuales se
modifican las caracteristicas de los residuos o desechos, teniendo en cuenta
el riesgo y grado de peligrosidad de los mismos, para incrementar sus
posibilidades de aprovechamiento o para minimizar los riesgos para la salud
humana y el ambiente.

DECRETO

4741 de 2005

"Por el cual se reglamenta
parcialmente la prevencion vy
manejé de los residuos o desechos
peligrosos generados en el marco de
la gestion integral”

2005/12/31

DECRETO

1713 de 2002

"Por la cual se establecen las
condiciones para la prestacion del
servicio publico de aseo y la gestion
integral de residuos solidos™

2002/01/01

ACUERDO

18 de 2000

"Por el cual se implementa en
Bogota, D.C., un programa
educativo para el manejo integral de
residuos sélidos domésticos y se
dictan otras disposiciones"

2000/11/30
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DECRETO

400 de 2004

2004/12/15

"Por el cual se establece el
aprovechamiento eficiente de los
residuos solidos producidos en las
entidades distrital y reglamenta
Acuerdo 114/03"

RESOLUCION

1362 de 2007

2007/08/02

“Por la cual se establecen los
requisitos y el procedimiento para el
Registro de Generadores de
Residuos o Desechos Peligrosos, a
que hacen referencia los articulos 27
y 28 del Decreto 4741 del 30 de
diciembre de 2005

RESOLUCION

1511 de 2010

2010/08/05

"Por la cual se establecen los
Sistemas de Recoleccion Selectiva 'y
Gestion Ambiental de Residuos de
Bombillas y se adoptan otras
disposiciones".

RESOLUCION

1297 de 2010

2010/07/08

"Por la cual se establecen los
Sistemas de Recoleccion Selectiva 'y
Gestion Ambiental de Residuos de
Pilas y/o Acumuladores y se adoptan
otras disposiciones".

DECRETO

2676 de 2002

2002/12/22

“Por el cual se reglamenta la gestion
integral de los residuos hospitalarios
y similares”.

RESOLUCION

1164 de 2002

2002/11/25

"Por la cual se adopta el Manual de
Procedimientos para la Gestién
Integral de los residuos hospitalarios
y similares"

RESOLUCION

482 de 2009

2009/03/11

"Por la cual se reglamenta el manejo
de bolsas o recipientes que han
contenido soluciones para uso
intravenoso, intraperitoneal y en
hemodialisis, generados como
residuos en las actividades de
atencion de salud, susceptibles de
ser aprovechados o reciclados™

DECRETO

351 de 2014

2014/02/19

"Por el cual se reglamenta la gestién
integral de los residuos generados en
la atencion en salud y otras
actividades"

DECRETO

1076 de 2015

2015/05/26

"Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del
Sector Ambiente y Desarrollo
Sostenible". Seccion 3. De las
Obligaciones y responsabilidades
del  generador de  residuos
peligrosos.
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ACUERDO

634 de 2015

2015/12/30

"por medio del cual se establecen
regulaciones para la generacion,
recoleccion y tratamiento 0
aprovechamiento  adecuado  del
aceite vegetal usado y se dictan otras
disposiciones"

DECRETO

596 de 2016

2016/04/11

Por el cual se modifica y adiciona el
Decreto nimero 1077 de 2015 en lo
relativo con el esquema de la
actividad de aprovechamiento del
servicio publico de aseo y el
régimen  transitorio para la
formalizacion de los recicladores de
oficio, y se dictan otras
disposiciones

6. COMPONENTES

6.1. COMPONENTE I: IDENTIFICACION CUANTIFICACION, PREVENCION Y

MINIMIZACION

6.1.1. OBJETIVOS Y METAS

o Identificar todas las corrientes de residuos que se generan en las sedes administrativas y
Unidades de Proteccion Integral del IDIPRON, con el propésito de realizar una gestién
integral y adecuada de los mismos.

¢ Reducir la generacion de empaques plasticos de un solo uso y la utilizacion de sustancias
quimicas peligrosas.

e Cuantificar el 100% del volumen de todas las corrientes de residuos que se generan en
las sedes administrativas y Unidades de Proteccion Integral del IDIPRON.

6.1.2. IDENTIFICACION DE FUENTES

El Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud dentro de las funciones propias, genera,
de acuerdo con sus actividades administrativas, y misionales los residuos que se muestran a continuacion:

*Toner.
*Papeles.

*Productos Quimicos.

*Aparatos Eléctricos y electronicos.

Generacion de documentos, informes,
Publicaciones, Comunicaciones Internas y

electrénico

Externas, Correspondencia en Medio Fisico y

Tabla 1. Matriz de Flujo de Materiales por Actividad

*Carcasas de Toner.

*Papel.

*Aparatos Eléctricos y electrénicos.

*Baterias de aparatos eléctricos y electrénicos
*Envases con trazas de sustancias quimicas.

*Alimentos Organicos.
*Alimentos Procesados.
*Bebidas.

*Productos Quimicos

*Aparatos Eléctricos y electronicos.

sedes del IDIPRON

Consumo de alimentos y otros dentro de las

*Empaques plasticos.

*Qrganicos.

*Empaques de Acopar.

*Empaques Metélicos.

*Empaques de Vidrio.

*Aparatos Eléctricos y electrénicos.
*Envases con trazas de sustancias quimicas.

*Textiles.
*Pléasticos.

*Productos Quimicos
*Elementos de Construccion.

*Aparatos Eléctricos y electronicos.

de las sedes de la IDIPRON y operacion de
equipos (muebles, eléctrico, hidrosanitario,
coémputo y sistema de recirculacion de aire)

Actividades de aseo, limpieza, mantenimiento

*Textiles.

*Empaques plasticos.

*Aparatos Eléctricos y electronicos.
*Envases con trazas de sustancias quimicas.
*Construccion y Demolicion.

*Lodos Organicos
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*Textiles

*Plasticos

*Aparatos eléctricos y electronicos.
*Repuestos.

*Productos Quimicos.

Utilizacién y mantenimiento del parque
automotor y plantas eléctricas del IDIPRON

*Textiles.

*Empaques plasticos.

*Aparatos Eléctricos y electrénicos.
*Envases con trazas de sustancias quimicas.
*Repuestos (Baterias, Filtros, Llantas)

*Papel Higiénico.
*Plasticos.
*Productos Quimicos.

Uso de bafios

*Papel Higiénico
*Empaques plasticos.
*Envases con trazas de sustancias quimicas

*Papel.
*Medicamentos

*Aparatos Eléctricos y electronicos.

*Papel Higiénico.
*Insumos Médicos.

Atencion Medica a NNAJ

*Papel.

*Papel Higiénico.

*Empaques plasticos.

*Empaques Metélicos.

*Empaques de Vidrio.

*Aparatos Eléctricos y electrénicos.
*Hospitalarios

*Madera

*Metales

*Textiles

*Productos Quimicos Pesados
*Insumos Eléctricos y electrénicos.
*Aceites Vegetales

*Aceites y Lubricantes Industriales
*Insumos de belleza y peluqueria

Procesos Formativos de NNAJ

*Madera

*Metal

*Envases con trazas de sustancias quimicas.
*Empaques plasticos.

*Empaques Metalicos.

*Empaques de Vidrio.

*Aparatos Eléctricos y electronicos.
*Hospitalarios

Fuente: Informacidn interna del area de Trabajo de Gestién Ambiental

Teniendo en cuenta la informacion consignada en la Tabla 1. Matriz de Flujo de Materiales por
Actividad, el instituto determina la siguiente estructura jerarquica para la identificacion, clasificacion y
gestién de los residuos que genera las actividades administrativas y misionales del IDIPRON:
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Figura 1. Estructura Jerarquica para la gestion integral de residuos

ESTRUCTURA JERARQUICA
PARA LA GESTION INTEGRAL
DE RESIDUOS.

RESIDUOS NO PELIGROSOS RESIDUOS PELIGROSOS RESIDUOS ESPECIALES

RESIDUOS DE
wmad RESIDUOS HOSPITALARIOS W o CONSTRUCCION Y
DEMOLICION

RESIDUOS NO
APROVECHABLES

RESIDUOS DE APARATOS
wad RESIDUOS APROVECHABLES | ol ELECTRICOS Y
ELECTRONICOS

LLANTAS

RESIDUOS DE SUSTANCIAS
QUIMICAS ALTAMENTE
CONTAMINANTE,
INFLAMABLE Y TOXICAS

ol RESIDUOS ORGANICOS — mdl ACEITES VEGETALES USADOS

RESIDUOS DE

- CONSTRUCCION Y
DEMOLICION CON ASBESTO

sl COLCHONES Y COLCHONETAS|

TEXTILES CON MARCA
INSTITUCIONAL

— TEJAS PLASTICAS

o AGLOMERADO EN MADERA

Fuente: Informacidn interna del area de Trabajo de Gestién Ambiental

6.1.4. CUANTIFICACION DE LA GENERACION DE RESIDUOS

El Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud (IDIPRON), por medio de este
documento técnico, establece dos formatos para poder cuantificar sus residuos, los cuales se describen a
continuacion:

A-GAM-FT-001 BITACORA INTEGRAL DE GENERACION DE RESIDUOS cuyo
proposito es registrar cada vez que se generan residuos la clasificacion, tipo de residuo,
caracteristicas de residuos, caracteristicas de peligrosidad y la cantidad en Kg. Los referentes
y/o responsables ambientales de cada sede administrativa y/o unidades de proteccién integral
del IDIPRON, seran los responsables de diligenciar este formato mediante la plataforma forms
en el link: https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=XC_YSJTMCUgDg8qzY N-
hLIi-MbfzDNtPnMJ5fL mxBIBUMOJKMIhGM1RQMEIUOEtZM1dGNUFEQO082TC4u. La
fuente de informacion para el diligenciamiento de este documento seré a partir de los procesos
de formacion y capacitacién que el personal técnico del proceso realiza en cada una de las
unidades y los manifiestos entregados por cada uno de los proveedores que realizan la
recoleccion de residuos de acuerdo a la clasificacion y tipo.

A-GAM-FT-005 CONSOLIDADO INTEGRAL DE GENERACION DE RESIDUOS cuyo
proposito es registrar mensualmente la sede, la fecha de recoleccion, la clasificacion del residuo,
el tipo de residuo, el proveedor que realiza la recoleccion del residuo, el nimero del manifiesto
entregado en cada sede y la cantidad en Kg que se recogieron en cada sede. El personal técnico
del proceso de Gestion Ambiental es el encargado de diligenciar y consolidar la informacion de
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este formato y su fuente de informacion sera los informes, manifiestos y certificaciones de
disposicion final entregados por los diferentes proveedores que realizan la recoleccion de
residuos de acuerdo con la clasificacion y tipo.

Nota: Es importante indicar que a través del procesamiento de los formatos antes mencionados
la entidad calcula su media mavil de generacion de residuos peligrosos para cada vigencia.

PREVENCION Y MINIMIZACION

El Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud (IDIPRON), para prevenir y la
minimizar la generacion de todas las corrientes de residuos identificadas en la Tabla 1. Matriz de Flujo
de Materiales por Actividad y jerarquizados en la Figura 1. Estructura Jerarquica para la gestion
integral de residuos implementa cada afio las siguientes estrategias:

El personal técnico del proceso de Gestibn Ambiental realiza dos procesos de formacion,
capacitacion y sensibilizacion en el afio, los cuales estan enfocados a concientizar a los funcionarios
y contratistas del IDIPRON, sobre el impacto negativo que estamos generando en el medio ambiente
por el desarrollo de nuestras actividades cotidianas. Estos procesos también estan enfocados en la
correcta segregacion, clasificacion y manejo de las distintas corrientes de residuos que se generan
en las sedes administrativas, unidades de proteccion integral y sedes que se encuentran bajo la
responsabilidad de Instituto.

Los Referentes y/o responsables ambientales designados en cada sede administrativa, unidad de
proteccién integral y sede que se encuentra bajo la responsabilidad del instituto, deben divulgar
estos procesos de formacion, capacitacion y sensibilizacion a los NNAJ beneficiarios de los
diferentes programas misionales del IDIPRON.

El proceso de Gestion Ambiental, realiza dos ciclos de campafias de comunicacion mediante correos
masivos, en las cuales se socializa piezas de comunicacion alusivas a la restriccion de utilizacion de
plésticos de un solo uso y la correcta segregacion, clasificacion y manejo de las distintas corrientes
de residuos que se generan en las sedes administrativas, unidades de proteccion integral y sedes que
se encuentran bajo la responsabilidad de Instituto.

El proceso de Gestion Ambiental, a través de los procesos de contratacion de bienes y servicios,
incluye clausulas ambientales en las cuales se prohibe el suministro de plasticos de un solo uso y la
correcta segregacion, clasificacion y manejo de las distintas corrientes de residuos que se generan
en las sedes administrativas, unidades de proteccion integral y sedes que se encuentran bajo la
responsabilidad de Instituto.

El personal técnico del proceso de Gestion Ambiental, cada vez que los referentes y responsables
lo requieran, realiza proceso de formacion y capacitacion sobre los controles operacionales que
deben ejecutar para realizar una correcta gestion de las distintas corrientes de residuos que se
generan en las sedes administrativas, unidades de proteccién integral y sedes que se encuentran bajo
la responsabilidad de Instituto.

El personal técnico del proceso de Gestién Ambiental sensibiliza a los profesores de los talleres de
formacion técnica de los NNAJ, en la adopcion de buenas practicas, la optimizacion de los procesos,
el cambio a tecnologias limpias, la sustituciéon de materias primas y la modificacion de productos.
Asi como en la reutilizacion y el reciclaje de materiales, aprovechamiento de subproductos
utilizandolos como materias primas dentro del mismo proceso productivo o dentro de otro.

Contratar gestores externos que logren obtener el porcentaje més alto de material reciclado de las
distintas corrientes de residuos que se generan en las sedes administrativas, unidades de proteccion
integral y sedes que se encuentran bajo la responsabilidad de Instituto, con el fin de minimizar los
impactos negativos que se generan por la incineracion, el encapsulamiento, entre otras.
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OBJETIVOS Y METAS

Definir las condiciones fisicas para correcta segregacion, clasificacion y manejo de las distintas
corrientes de residuos que se generan en las sedes administrativas, unidades de proteccion
integral y sedes que se encuentran bajo la responsabilidad de Instituto; que den cumplimiento
al marco normativo ambiental aplicable

Establecer las caracteristicas fisicas del empaquetado, embalado y etiquetado de las distintas
corrientes de residuos que se generan en las sedes administrativas, unidades de proteccién
integral y sedes que se encuentran bajo la responsabilidad de Instituto; que den cumplimiento
al marco normativo ambiental aplicable.

Definir las actividades y controles operacionales para la correcta movilizacion interna de las
distintas corrientes de residuos que se generan en las sedes administrativas, unidades de
proteccién integral y sedes que se encuentran bajo la responsabilidad de Instituto; que den
cumplimiento al marco normativo ambiental aplicable.

Establecer las caracteristicas fisicas de los depositos de residuos de acuerdo con las distintas
corrientes de residuos que se generan en las sedes administrativas, unidades de proteccién
integral y sedes que se encuentran bajo la responsabilidad de Instituto; que den cumplimiento
al marco normativo ambiental aplicable.

Definir las acciones a ejecutar para asegurar la integridad del personal y las posibles situaciones
de emergencia y contingencia que se puedan presentar con las distintas corrientes de residuos
que se generan en las sedes administrativas, unidades de proteccion integral y sedes que se
encuentran bajo la responsabilidad de Instituto; que den cumplimiento al marco normativo
ambiental aplicable.

MANEJO INTERNO DE LOS RESIDUOS

El Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud (IDIPRON), adopta los lineamientos
establecidos en el articulo 4. Resolucién No. 2184 de 2019 y en el Manual de Gestion Integral de
Residuos del Instituto Nacional de Salud, para realizar la segregacion y clasificacion de las corrientes
de residuos identificadas en la Tabla 1. Matriz de Flujo de Materiales por Actividad y jerarquizados
en la Figura 1. Estructura Jerarquica para la gestion integral de residuos.

En la siguiente se establece los lineamientos que deberan ser aplicados en todas las sedes administrativa,
Unidades de Proteccién Integral y sedes que se encuentran bajo la responsabilidad del (IDIPRON) para
realizar la segregacion y clasificacion de las corrientes de residuos:

Figura 2. Segregacion y Clasificacion de los Residuos IDIPRON

Vr. 08; 21/06/2022
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VT SPTMOANE V00T
rai 1

Segregacion y Clasificacion de los Residuos IDIPRON

Jerarquia del Residuo

Clase de residuo

Residuo Aprovechable

Tipo de Residuo
Papel

Cartén

Plastico

Vidrio

Metales

Color del Empaquetado Color del Envase Sefializacién del Residuo

Residuo No Peligroso

Residuos No
Aprovechables

Papel Higiénico

Servilletas

Papel y Carton con trazas de
Comida

Papeles Metalizados

Residuos Organicos

Restos de comida preparada

Restos de comida Cruda

Lodos Organicos

Restos de Poda

Restos de Jardineria

Residuos Hospitalarios

Biosanitarios

Cortopunzantes

Anatomopatoldgicos

Medicamentos vencidos

Entre Otros

Residuos de Aparatos
Eléctricosy
electrénicos

Computadores

Televisores

Aires Acondicionados

Cafeteres

Equipos de Sonidos

Entre Otros

Baterias de Plomo

0D
e

C
g
O

Organicos
BIODEGRADABLES

0

RESIDUOS PELIGROSOS.
BIOLOGICO INFECCIOSOS

5

RESIDUOS

. . Toner PELIGRDSOS
Residuos Peligrosos -
Residuos de Sustancias |Disolventes
Quimicas Altamente  [Aceites
(Contaminante, Pinturas
inflamables y/o toxicas) |[Entre Otros
Residuos de Tejas
Construcciény | Tuberfas No Aplica
Demolicién con Placas de Pared
Asbesto Entre Otros ASBESTOS
Chaquetas
. Chalecos
Texltrzzistﬁnc)ir;x?rca Camisetas No Aplica No Aplica
Buzos
Gorras
i Tejas
ReSIduos_ de Tuberias . _
Construcciony No Aplica No Aplica
Demolicion Placas de Pared A
Entre Otros
Llantas No Aplica No Aplica No Aplica
Residuos Especiales -
Aceites Vegetales Usados No Aplica No Aplica
Colchones y Colchonetas No Aplica No Aplica No Aplica
Tejas Plasticas No Aplica No Aplica No Aplica
Aglomerado de Madera No Aplica No Aplica No Aplica

6.2.3. ETIQUETADO DE LOS RESIDUOS

Fuente: Informacidn interna del area de Trabajo de Gestion Ambiental

El Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud (IDIPRON), teniendo en cuenta el
marco legal ambiental aplicable de las corrientes de residuos identificadas en la Tabla 1. Matriz de
Flujo de Materiales por Actividad y jerarquizados en la Figura 1. Estructura Jerarquica para la
gestion integral de residuos.

Determino que la Unica jerarquia de residuos que requiere de etiquetas especiales para informar las
caracteristicas de peligrosidad a los proveedores que realizan la recoleccion, es la denominada Residuos
Peligrosos, especificamente los Residuos Hospitalarios, Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electronicos, Residuos de Sustancias Quimicas Altamente (Contaminante, inflamables y/o
toxicas). Para lo cual establecio los siguientes formatos que deben ir adheridos a las bolsas en el
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momento de la entrega:

A-GAM-FT-011 ROTULO DE DISPOSICION DE RESIDUOS HOSPITALARIOS cuyo
propdsito es poder marcar las bolsas donde se depositan los residuos hospitalarios que se
generan en las enfermeras y talleres de formacion de los NNAJ. En este formato se establece
las caracteristicas de peligrosidad de acuerdo con el marco normativo para la gestion de residuos
hospitalarios. Los responsables de diligenciar estos formatos son los auxiliares de enfermeria y
profesores de talleres de formacién de los NNAJ.

A-GAM-FT-012 ROTULO DE DISPOSICION DE RESIDUOS SOLIDOS
PELIGROSOS cuyo proposito es poder marcar las bolsas donde se depositan los residuos
peligrosos que se generan en las en las sedes administrativas, Unidades de Proteccion Integral
y talleres de formacién de los NNAJ. En este formato se establece las caracteristicas de
peligrosidad de acuerdo con el marco normativo para la gestion de residuos peligrosos. Los
responsables de diligenciar este formato son referentes, responsables ambientales y profesores
de talleres de formacion de los NNAJ.

El Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud (IDIPRON), para realizar la
movilizacion interna de los residuos desde los lugares donde se encuentran ubicados los puntos
ecoldgicos o canecas hasta el lugar de almacenamiento temporal destinado para tales fines, segln se
encuentra establecido en la Ruta Selectiva que debe ser elaborada segun el instructivo A-GAM- IN-003
ELABORACION Y PUBLICACION DE RUTA SELECTIVA

La movilizacion interna debe estar a cargo del personal de auxiliares de cocina, servicios generales o0 a
quien sea asignado por parte del Referente Ambiental

A continuacion, se establece el paso a paso de movilizacion interna de los residuos en las sedes
administrativa, unidades de proteccion integral y sedes que se encuentran bajo la responsabilidad del
IDIPRON:

Tabla.2. Manejo Interno de Residuos No Peligrosos

MANEJO DEL RESIDUO RESPONSABLE REGISTRO

Metales

Depositar los residuos en la caneca de acuerdo a los siguientes
lineamientos:

Residuos No Aprovechables - Negra: Papel Higiénico, Servilletas, Papel
y cartén con trazas de comida, Papeles Metalizados, Residuos de Barrido.

Residuos Aprovechables - Blanco: Carton, Cartén, Plastico, Vidrio, contratistas, NNAJ y No Aplica

Verde: Restos de comida preparada, cruda, restos de poda, lodos organicos,
restos de jardineria.

Residuos Organicos - Verde: Restos de comida preparada, cruda, restos
de poda, lodos organicos, restos de jardineria.

Funcionarios,

Visitantes

Recolectar la bolsa de residuos color Negra, Blanca y Verdes, sellarla
totalmente con el fin de evitar derrames.

Servicios Generales No aplica

Seguir la ruta selectiva recoleccion de residuos disefiada para recoleccion
de residuos y almacenar en el depdsito temporal de los residuos Referente ambiental
correspondiente

A-GAM-IN-010 -
ELACORACION Y
PUBLICACION DE LA RUTA
SELECTIVA

Realizar la entrega de los Residuos No Aprovechables - Negra: Segin la
frecuencia de recoleccion de la empresa de aseo que cubre la zona donde se
encuentra la sede administrativa, Unidad de Proteccion Integral y sedes que
estén bajo la responsabilidad del IDIPRON.

Referente ambiental

No Aplica
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MANEJO DEL RESIDUO

RESPONSABLE

REGISTRO

Radicar las solicitudes en la mesa de ayuda de acuerdo con los siguientes
lineamientos:

Residuos Aprovechables - Blanco: Cuando el depésito de
almacenamiento temporal supere la capacidad del 60%, radicar la solicitud
mediante la mesa de ayuda de gestion ambiental

Residuos Orgénicos - Verde: los dias lunes, miércoles y viernes de
acuerdo al volumen de generacion de este tipo de residuos.

Referente ambiental

A-GAM-IN-001 -MESA DE
AYUDA GESTION
AMBIENTAL.

El proceso de Gestion Ambiental recepcion las solicitudes, las asigna al
profesional, tecnélogo y/o técnico que apoye la logistica de los residuos
aprovechables y/ u organicos y se atenderd de la siguiente manera:

Residuos Aprovechables - Blanco: Se concreta con el proveedor la fecha
de recoleccion y se informa atravesd de la mesa de ayuda al referente
ambiental el dia y la franja horaria en la cual se realizara la recoleccion

Residuos Orgéanicos - Verde: los dias lunes, martes y viernes se programa
con el proveedor la recoleccion de acuerdo al volumen de generacion de este
tipo de residuos.

Proceso de Gestion
Ambiental

A-GAM-IN-001 -MESA DE
AYUDA GESTION
AMBIENTAL.

El profesional, tecnélogo y/o técnico del proceso del Gestion Ambiental
realiza el seguimiento al cumplimiento con las fechas para la recoleccién de
los residuos con el proveedor y referente ambiental

Proceso de Gestion
Ambiental

No Aplica

Realizar la entrega de residuos reciclables a proveedor con el cual se cuenta
con convenio y/o contrato de recoleccion de residuos, estar pendiente del
peso registrado en la bascula del proveedor y firmar el manifiesto.

Referente ambiental

Manifiesto

Registrar en la bitacora integral de generacion de residuos A-GAM-FT-001
el peso en kg obtenido registrado en el manifiesto entregado por el proveedor

Referente ambiental

A- GAM-FT-001 Bitacora Integral

de Generacion de Residuos

Anexar el manifiesto gestion de residuos en formato digital en el caso de la
mesa de ayuda con el cual se realizé la solicitud y fisico en la carpeta de
PIGA y guardarla en el archivo de la Sede o0 Unidad.

Referente ambiental

Manifiesto

El profesional, tecnélogo y/o técnico del proceso de la gestion ambiental
realiza el consolidado mensualmente de los residuos aprovechables y
organicos de acuerdo a los manifiestos y certificaciones de disposicion final

Proceso de Gestion
Ambiental

A- GAM-FT-005 Consolidado
Integral de Generacion de

A-GAM-MA-002

28/04/2023

; Residuos
de los residuos
Fuente: Informacidn interna del area de Trabajo de Gestion Ambiental
Tabla.3. Manejo Interno de Residuos Peligrosos
CLASIFICACION DE RESIDUOS PELIGROSOS RESPONSABLE REGISTRO

Identificar el tipo de residuo peligrosos ya sea
(Hospitalario, RAEE, Sustancias Quimicas Altamente
(Contaminante, Inflamable, y/o toxica),

Auxiliar de enfermeria
Profesores de Talleres
Referentes Ambientales
Operarios de
Mantenimiento de Bienes

No aplica

Dependiendo del tipo de residuo seguir los siguientes
lineamientos:

Residuos Hospitalarios:

* Los biosanitario, Anatomopatolégicos y medicamentos
vencidos, depositarlos en la bolsa roja y en la caneca roja
de las enfermerias. El auxiliar de enfermeria rotula los
residuos de acuerdo a las caracteristicas utilizando el
formato A-GAM-FT-011 ROTULO DE DISPOSICION
DE RESIDUOS HOSPITALARIOS
* Los cortopunzantes, depositarlos en el guardian ubicado
en las enfermeras y talleres de formacidn hasta que se llene
su capacidad de almacenamiento.
Nota: Durante la movilizacién interna de los residuos
hospitalarios el personal debe contar con la proteccion
personal adecuada (monogafas, guantes y tapa bocas)
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos
*Si los residuos son generados por bienes de consumo o
consumo controlado, depositar en una bolsa roja y entregar
al referente de la unidad para que los almacenen en el
depo6sito temporal de RESPEL. el Referente ambiental

Auxiliar de enfermeria DE
Profesores de Talleres
Referente Ambientales
Operarios de

Mantenimiento de Bienes

* A-GAM-FT-011 ROTULO
DISPOSICION
RESIDUOS HOSPITALARIOS

*A-GAM-FT-012 ROTULO DE
DISPOSICION DE RESIDUOS
SOLIDOS PELIGROSOS

DE
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CLASIFICACION DE RESIDUOS PELIGROSOS RESPONSABLE REGISTRO

procede a identificar las caracteristicas de peligrosidad y
rotula los residuos de acuerdo a las caracteristicas
utilizando el formato A-GAM-FT-012 ROTULO DE
DISPOSICION DE RESIDUOS SOLIDOS
PELIGROSOS

* Si los bienes son devolutivos, deben ser reintegrados a las
bodegas de baja de bienes mientras se surte el debido

proceso de baja de bienes.
Residuos de Sustancias Quimicas Altamente (Toxicas,
Inflamables ylo Contaminante)

*Depositarlos en bolsas rojas y entregarlo al referente
ambiental de la unidad, para que los almacene en el depoésito
temporal de RESPEL. el Referente ambiental procede a
identificar las caracteristicas de peligrosidad y rotula los
residuos de acuerdo con las caracteristicas utilizando el
formato A-GAM-FT-012 ROTULO DE DISPOSICION
DE RESIDUOS SOLIDOS PELIGROSOS.

Semanalmente el Referente de la sede administrativa,
unidad de proteccion integral y/o sede que este bajo la
responsabilidad del IDIPRON, realiza un recorrido por los
talleres de formacion, enfermerias y areas donde estén
realizando mantenimiento, para identificar la necesidad de
trasladar los residuos peligrosos a los depositos
correspondientes.

Seguir la ruta selectiva recoleccion de residuos disefiada
para recoleccion de residuos y almacenar en el depoésito
temporal de los residuos correspondiente

Referente ambiental

Radicar las solicitudes en la mesa de ayuda de acuerdo a los
siguientes lineamientos:

Residuos RAEE y Sustancias Quimicas: Cuando el
depdsito de almacenamiento temporal supere la capacidad
del 20% y/o vayan a cumplir un 10 meses de estar
almacenados, radicar la solicitud mediante la mesa de ayuda
de gestion ambiental

Residuos Hospitalarios: Cuando el depdsito de
almacenamiento temporal supere la capacidad del 20% y/o
vayan a cumplir un 20 dias de estar almacenados radicar
la solicitud mediante la mesa de ayuda de gestion ambiental

Referente ambiental

SOLICITUD DE LA MESA DE
AYUDA GESTION
AMBIENTAL.

El proceso de Gestion ambiental recepciona las solicitudes,
las asigna al profesional, tecnélogo y/o técnico que apoye
la logistica de los residuos peligrosos; se concerta con el
proveedor la fecha de recoleccion y se informa a través de
la mesa de ayuda al referente ambiental el dia y la franja
horaria en la cual se realizara la recoleccion

Proceso de Gestion
Ambiental

SOLICITUD DE LA MESA DE
AYUDA GESTION
AMBIENTAL.

El profesional, tecnologo y/o técnico del proceso del
Gestion ambiental realiza el seguimiento al cumplimiento
con las fechas para la recoleccion de los residuos con el
proveedor y referente ambiental

Proceso de Gestion
Ambiental

No Aplica

Cuando el Proveedor de servicios llegue a realizar la
recoleccion, el referente ambiental debe realizar la
inspeccion correspondiente del vehicul6 y de los papeles
del conductor, para garantizar que cumplen con los
requisitos de transporte de mercancias peligrosas.

Si el proveedor cumple con todos los requisitos continuar
con la siguiente actividad

Si el proveedor no cumple con todos los requisitos, el
referente se pone en contacto con el profesional para
reprogramar la recoleccion

Referente ambiental

A-GAM-FT-013 LISTA
CHEQUEO CONTROL A
VEHICULOS
TRANSPORTADORES DE
RESIDUOS PELIGROSO,
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CLASIFICACION DE RESIDUOS PELIGROSOS RESPONSABLE REGISTRO
Realizar la entrega de residuos reciclables a proveedor con
el cual_se cuenta con convenio ylo contrato d_e recoleccion Referente ambiental Manifiesto
de residuos, estar pendiente del peso registrado en la
bascula del proveedor y firmar el manifiesto.
Registrar en la bitacora integral de generacion de residuos A-  GAM-FT-001 Bitacora
A-GAM-FT-001 el peso en kg obtenido registrado en el | Referente ambiental Integral de Generacién de
manifiesto entregado por el proveedor Residuos
Anexar el manifiesto gestion de residuos en formato digital Manifiesto
.2 A-GAM-IN-001 -MESA DE
en el caso de la mesa de ayuda con el cual se realizé la .
S . Referente ambiental AYUDA GESTION
solicitud ' fisico en la carpeta de PIGA y guardarla en el
archivo de la Sede o Unidad AMBIENTAL.
' Carpeta PIGA
El profesional, tecnélogo y/o técnico del proceso del i . .
Gestion Ambiental realiza el consolidado mensualmente Proceso de Gestion A Irﬁ?ﬁglg g(;ig;);%c::lgzdo
de los residuos peligrosos de acuerdo con los manifiestos Ambiental g Residuos
y certificaciones de disposicion final de los residuos

Fuente: Informacion interna del area de Trabajo de Gestién Ambiental

6.2.5. ALMACENAMIENTO TEMPORAL DE LOS RESIDUOS

El Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud (IDIPRON) tienen identificado los
requisitos técnicos y fisicos que deben tener los sitios de almacenamiento para residuos no peligrosos,
peligrosos y hospitalarios, los cuales a continuacion relacionamos:

LUGAR
RESPEL

ALMACENAMIENTO RESIDUOS

\ NORMATIVIDAD
DECRETO 1076 DE 2015
DECRETO 4741 DE 2005

GUIAS AMBIENTALES
DE ALMACENAMIENTO Y
TRANSPORTE

POR CARRETERA DE
SUSTANCIAS
QUIMICAS PELIGROSAS
Y RESIDUOS
PELIGROSOS, Ministerio
de Ambiente,

Vivienda y Desarrollo
Territorial

REQUISITOS
1. Todo lugar de almacenamiento de sustancias y residuos peligrosos
debe estar alejado de zonas densamente pobladas, de fuentes de
captacion de agua potable, de areas inundables y de posibles fuentes
externas de peligro.

2. Debe ser disefiada de tal manera que permita la separacion de
materiales incompatibles por medio de edificios o areas separadas,
muros cortafuego u otras precauciones aceptables, asi como también
permitir movimientos y manejo seguro de las sustancias y residuos
peligrosos; debe existir espacio suficiente para las condiciones de
trabajo y permitir el acceso libre por varios costados en caso de
emergencia

3. El Piso debe ser impermeable para evitar infiltracion de
contaminantes y resistente a las sustancias y/o residuos que se
almacenen. Debe ser liso sin ser reshaloso y libre de grietas que
dificulten su limpieza.

4. Se deben evitar drenajes abiertos en sitios de almacenamiento de
sustancias y residuos peligrosos, para prevenir la descarga a cuerpos
de agua o al sistema de alcantarillado publico del agua contaminada
usada para el control del fuego y de sustancias derramadas.

5. El techo debe estar disefiados de tal forma que no admitan el ingreso
de agua lluvia a las instalaciones, pero que permitan la salida del humo
y el calor en caso de un incendio, de materiales no combustibles.

6. debe tener dptima ventilacion

7. La sefializacion tiene por objeto establecer colores y sefiales
normalizadas que adviertan a los trabajadores la presencia de un riesgo
o la existencia de una prohibicién u obligacion, con el fin de prevenir
accidentes que afecten la salud o el medio ambiente.

RESPEL
HOSPITALARI
(O]

RESOLUCION 300 de 1998
Secretaria Distrital de Salud

1. Su ubicacion puede ser dentro o fuera del area fisica de la
institucion, con aislamiento, en estructura a prueba de insectos y
roedores; a fin de evitar riesgos de contaminacion.

2. Féacil acceso para el personal autorizado, carros recolectores y sin
obstaculo vehicular.

Vr. 08; 21/06/2022
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3. Deben estar protegidos de las condiciones atmosféricas como;
lluvia, sol y viento.

4. Los acabados seran en material liso y lavable resistentes a la
humedad, con ventilacion e iluminacion natural y/o artificial.

5. Con sistema de drenaje; pisos con pendiente.
6. Suministro de agua, equipo de prevencion y control de incendios.

7. Sefalizacion y demarcacion de las zonas de almacenamiento tanto
de los residuos ordinarios como de los patdgenos y/o infecciosos, con
indicaciones claras y precisa para el manejo de estos residuos.

8. Programa de aseo, desinfeccion, desinfestacion y desratizacion
periodica.

9. Prohibicion de personal no autorizado en esta area.

1. Los acabados deberan permitir su facil limpieza e impedir la
formacion de ambientes propicios para el desarrollo de
RESIDUOS DECRETO 2981 DE 2013 microrganismos.

ORDINARIOS o . L .
2. Tendréan sistemas que permitan la ventilacion, tales como rejillas o

ventanas, y de prevencion y control de incendios, como extintores y
suministro cercano de agua y drenaje.

3. Seréan construidas de manera que se evite el acceso y proliferacion
de insectos, roedores y otras clases de vectores, y que impida el ingreso
de animales domésticos.

4. Deberan tener una adecuada ubicacion y accesibilidad para los
usuarios.

Deberan contar con recipientes o cajas de almacenamiento de residuos
solidos para realizar su adecuado almacenamiento y presentacion,
teniendo en cuenta la generacion de residuos y las frecuencias y
horarios de prestacion del servicio de recoleccion y transporte.

Los referentes y/o responsables ambientales de las sedes administrativa, unidades de proteccion integral
y/o sedes que se encuentren bajo la responsabilidad del IDIPRON, seran responsables de la operacién y
mantenimiento de las condiciones fisicas y sanitarias de los depo6sitos de residuos.

Por tal razén en el dado caso que no se cumplan alguno de los requisitos antes definidos, deberan solicitar
a la Gerencia Administrativa y a la Gerencia de Recursos Fisicos; los recursos fisicos, econémicos para
dar cumplimiento a los mismos.

El Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud (IDIPRON), teniendo en cuenta el
marco legal ambiental aplicable de las corrientes de residuos identificadas en la Tabla 1. Matriz de
Flujo de Materiales por Actividad y jerarquizados en la Figura 1. Estructura Jerarquica para la
gestion integral de residuos.

Definié los siguientes elementos de proteccién personal para la movilizacion y entrega de los residuos
genera que deben portar el personal de auxiliares de cocina, servicios generales o a quien sea asignado
por parte del Referente Ambiental

Tabla 4. Elementos de Proteccion Personal

TIPO DE

ELEMENTO CARACTERISTICAS uso REPOSICION

Vr. 08; 21/06/2022
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_Guante:s de ni.trilo tipo | Labores dia.rias Si presentan perforacion o desgarre en cualquier parte
industrial, calibre 25. de recoleccién. '
GUANTES ;;arlllgéez%zguggﬁo con ':‘:sg;tr;;oj Si el material del guante esta demasiado delgado.
usuario. almacenamiento .
Largo: 20 cm. a 25 cm. | de residuos. - Si no protege hasta ¥ del brazo.
- Labores
. normales de Si presentan deformacion en la suela o desprendimiento
-Botas de material P
. . recoleccion y de esta
BOTAS impermeable sin demas tareas de
cordones L . . - N
servicios Si la suela pierde caracteristicas antideslizantes.
generales.
Mascarilla para polvos Si presenta deterioro.
no toxicos Labores de
] Recoleccion de Si con el uso se dificulta la respiracion.
PROTECCION | Ajuste doble, manual residuos.

RESPIRATORIA

con material elastico

Con material flexible de
ajuste en la nariz.

Labores de aseo
de depdsitos.

Si el ajuste no es hermético.

Cambio de filtro de acuerdo con lo estipulado por el
proveedor.

MONOGAFAS

Lente de policarbonato
resistente que absorbe el
99,9% uv.

Amplio campo visual

Ventilacién  Indirecta
Banda elastica de
seguridad tejida

ajustable (25mm ancho)

Labores de
Recoleccion de
residuos.

Labores de aseo
de depdsitos.

*Si presenta deterioro

Fuente: Informacion interna del &rea de Trabajo de Gestion Ambiental

PLANES DE EMERGENCIA'Y CONTIGENCIA PARA LA GESTION DE RESIDUQOS

El Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud (IDIPRON), teniendo en cuenta el
marco legal ambiental aplicable de las corrientes de residuos identificadas en la Tabla 1. Matriz de
Flujo de Materiales por Actividad y jerarquizados en la Figura 1. Estructura Jerarquica para la
gestion integral de residuos.

Identifico las posibles situaciones de emergencia y definid los procedimientos para el manejo seguro de
los residuos, los cuales manejados por si solos no representan un mayor factor de riesgo, pero al
almacenarse con otros tipos de residuos pueden ser un factor de riesgo.

e Derrame de Hidrocarburos y Sustancias Quimicas: Lo primero sera acordonar el area donde
se presento el derrame de hidrocarburos y/o sustancias quimicas, luego evacuar al personal que
se encuentra en el lugar, posterior el profesor, referente ambiental y/o operario de
mantenimiento debe buscar el kit de antiderrame para tratar el derrame y evitar que estas
sustancias lleguen a las redes de aguas residuales.

Tabla.6. Actividades Operativas Normalizadas para Derrame de Hidrocarburos y
Sustancias Quimicas

IActividades Operativas Normalizadas para Derrames de hidrocarburos y Sustancias quimicas

Vr. 08; 21/06/2022
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ANTES Ubicar equipos contra derrames: Kit antiderrames
e  Suministrar capacitacion en acciones tendientes a controlar los derrames de|
hidrocarburos y sustancias quimicas.
e  Realizar préacticas de uso de Kit de Derrame.
e  Realizar inspeccion continua de equipos de proteccion derrames.
e  Realizar simulacros de evacuacion en caso de presentarse derrames de hidrocarburos
y sustancias quimicas
DURANTE e  Conservar lacalma
® Realizar acciones tendientes de primeros auxilios, para controlar el derrame de
hidrocarburos, utilizando el kit de derrame por parte de la brigada.
e  Bloquear los sumideros de aguas residuales del area donde se presenté el derrame,
para evitar el vertimiento a las redes de alcantarillado.
e  Siesunderrame declarado se procedera a la evacuacion de las instalaciones bajo orden|
del jefe de seguridad o los brigadistas deemergencia.
DESPUES e Realizar inspecciones de posibles dafios y remitir recomendaciones.
e  Verificar si hubo victimas a su posterior atencion y traslado si lorequiri6 por parte del

grupo de primeros auxilios de brigada.
Realizar labores de reacondicionamiento.
Revisar e inspeccionar equipos utilizados.

Fuente: Informacion interna del area de Trabajo de Gestién Ambiental

Incendios: Lo primero seré llamar a Bomberos. En caso de incendio no controlado, el personal
se alejara de la zona de riesgo, hasta esperar la llegada de personal de ayuda. Si se trata de un
incendio controlado se procedera a buscar extintores y elementos mas cercanos para combatir
el fuego. Luego,se combatira el fuego, mientras se espera la llegada del personal de ayuda. Una
vez controlado el incendio, se preparara el informe escrito sobre el accidente y sera enviado al

jefe directo.

Tabla.7. Actividades Operativas Normalizadas para Incendios

Actividades operativas normalizadas para incendios
ANTES e Ubicar equipos contra incendio: Extintores portatiles, gabinetescontra incendio.
e  Suministrar capacitacion en acciones tendientes a controlar incendiosincipientes.
e  Realizar précticas de uso de extintores anualmente.
e  Realizar inspeccidn continua de equipos de proteccidn contraincendio.
e  Realizar simulacros de evacuacion en caso de incendio
DURANTE | e Conservar lacalma
®  Realizar acciones tendientes de primeros auxilios, para controlar elincendio utilizando
equipos disponibles por parte de la brigada.
e  Suspender el suministro de energia en el tablero de control.
e  Sies un incendio declarado se procedera a la evacuacion de las instalaciones bajo orden
del jefe de seguridad o los brigadistas deemergencia.
DESPUES | e  Realizar inspecciones de posibles dafios y remitir recomendaciones.
e  Verificar si hubo victimas asu posterior atencidn y traslado si lorequirio por parte del grupo
de primeros auxilios de brigada.
e  Realizar labores de reacondicionamiento.
®  Revisar e inspeccionar equipos utilizados.

Fuente: Informacion interna del &rea de Trabajo de Gestion Ambiental

e Explosiéon: Ante una explosion, el personal deberd ser evacuado de las instalaciones. Una vez
superada la emergencia, se procedera a efectuar limpieza del area afectada, almacenando todos los
desechos, para ser transportado y dispuesto por una empresa autorizada para estos fines

Tabla.8. Actividades operativas normalizadas para explosiones

Vr. 08; 21/06/2022
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Actividades operativas normalizadas para explosiones

. Observe la presencia de objetos desconocidos e inusuales y reportelos a la
oficina de seguridad.
. Informe inmediatamente al comité de emergencia.
ANTES . En caso de recibir una llamada de amenaza no cuelgue escuche sonidos y ruidos

de fondo, acento de la persona quien llama, modismos y muletillas, pregunte el motivo
y el lugar donde fue colocado el artefacto explosivo.
o En el caso de sospecha inminente recomiende la evacuacion total.
. Si ocurre una explosion en las afueras del edificio, no evacue hasta recibir la
orden del Comité de Emergencias.
. Si ocurre una explosién en un piso evacue inmediatamente, siga las indicaciones
suministradas por el jefe de piso y/o brigadistas.

DURANTE .
o Conserve la calma no grite.
. No active equipos de comunicacion, como radio, celulares, entre otros.
o No prenda, ni apague la luz.
. No encienda llamas.
. No toque nada en el area de la explosion para no entorpecer la investigacion.

DESPUES . No toque ni mueva ningin objeto.

. Informe inmediatamente a la policia cualquier anormalidad observada.

Fuente: Informacidn interna del area de Trabajo de Gestion Ambiental

e Sismos: se procedera a alejarse elementos que puedan caer o vidrios que puedan romperse, evacuar
una vez sea finalizado el movimiento, tras el sismo se realizara atencion por parte de los brigadistaso
los organismos de atencidn segun sea el caso

Tabla 9. Actividades operativas normalizadas para sismos

Actividades operativas normalizadas para sismos

ANTES

Verifique el estado de las paredes divisiones de &reas mas vulnerables del pisoen el caso del sismo.

Conserve en su lugar de trabajo: linternas, pitos y zapatos comodos con suelaantideslizante |
resistente.

Asista a reuniones tendientes a enfrentarse a un sismo.

Realice ejercicios simulados de sismos.

Vr. 08; 21/06/2022
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e  Conservar la calma.

®  No corra busque refugio en el area donde se encuentra ubicado AL COSTADODE MUEBLES,
PAREDES, ETC (posicion fetal)

“TRIANGULO DE VIDA”

e  Siestaenun corredor ubiquese al lado de lacolumna o al borde de una pared,arrodillese cubriendo
DURANTE su cabeza y rostro con los brazos y manos.

Esté atento a las réplicas.

Aléjese de estructuras elevadas que no estén aseguradas.
Aléjese de postes.

No se acerquen a los arboles.

e  Verifique el estado estructural de las paredes: grietas en paredes y pisos.

e  Sijusted quedo atrapado solicite ayuda, si no lo puede hacer verbalmente establezca un canal de
comunicacion haga ruidos para que lo puedan localizar.

e  Si se afecto la estructura de la edificacion se procederd a la evacuacion de lasinstalaciones por

DESPUES parte del Comité de Emergencias.

e  Si se sospecha de personas atrapadas y no las localiza visualmente deténgasesin hacer ruido y
escuche, probablemente puede encontrar alguien atrapado.

e  Si laestructura se colapso verifique antes de entrar a ella para evitarmovimientos innecesarios
y aumentar los dafios.

e  Estabilice el area con escombros que hayan quedado mientras llegan losorganismos de|
socorro.

Fuente: Informacidn interna del area de Trabajo de Gestién Ambiental

En todas las sedes y unidades se cuenta con tarjetas de emergencia en las cuales reposan los nimeros de
contacto de entidades de atencion a emergencias.

e En el Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud, la disposicion final de
residuos se lleva a cabo con la empresa de aseo de la zona, asi como con las empresas gestoras
con las cual se ha realizado convenio y/o suscrito el contrato cumpliendo con las siguientes
condiciones:

e Deben estar separados en bolsas Negras, Verdes, Blancas, Rojas y Amarillas segun corresponda,
teniendo en cuenta las caracteristicas del residuo. Se deben utilizar los elementos de proteccién
personal (EPP) para cualquier manipulacion de residuos

e Los referentes y responsables de las sedes administrativas, unidades de proteccion integral y/o
sedes que se encuentra bajo la responsabilidad del IDIPRON deben verificar y diligenciar el
formato A-GAM-FT-013 LISTA CHEQUEO CONTROL A VEHICULOS
TRANSPORTADORES DE RESIDUOS PELIGROSO cada vez que realicen recoleccion de
residuos peligrosos.

e Las empresas gestoras contratadas para la recoleccién, transporte, tratamiento y
aprovechamiento de los residuos aprovechables, orgénicos, peligrosos y especiales deben
entregar a los referentes los manifiestos de recoleccion de residuos donde relacione el peso por
corriente y/o tipo de residuo.

e Una vez realizada la entrega de los residuos almacenados en los depdsitos temporales de

residuos, el referente ambiental de la unidad solicitara al personal de servicios generales el
lavado y limpieza de estos.

El Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud (IDIPRON), para asegurar el manejo
externo seguro de los residuos las corrientes de residuos identificadas en la Tabla 1. Matriz de Flujo

Vr. 08; 21/06/2022
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de Materiales por Actividad y jerarquizados en la Figura 1. Estructura Jerarquica para la gestion
integral de residuos. Suscribe acuerdos de corresponsabilidad y/o contratos de prestacion de servicios
con empresas legalmente constituidas, suscritas a los esquemas de recoleccion de la ciudad y que den
cumplimiento a todo el marco legal ambiental. Por lo anterior a continuacion se relacionara de forma
general las condiciones que se tienen en cuenta para la suscripcion de los acuerdos de corresponsabilidad
ylo contratos de prestacion de servicios:

Residuos Aprovechables: Se suscribe un acuerdo de corresponsabilidad con una asociacion de
recicladores de oficio que se encuentre avalada y cumpla los requisitos establecidos por la
Unidad Administrativa de Servicio Publicos- UAESP con el fin de dar cumplimiento al Acuerdo
114 de 2003, Decreto 400 de 2004 y Directiva 009 del 01 de 2006. La cual debe tener cobertura
tanto en las sedes administrativa, unidades de proteccion integral y sedes que se encuentren bajo
la responsabilidad del IDIPRON

Residuos Organicos: Se suscribe un contrato de prestacion de servicios con empresas
legalmente constituidas y cuya misionalidad sea la recoleccidn, tratamiento, aprovechamiento y
disposicion final de los residuos organicos.

Es importante mencionar que, se consulté a la Agencia Nacional de Licencias Ambientales
(ANLA) Secretaria Distrital de Ambiente (SDA) y la Unidad Especial de Servicios Publicos
(UAESP) frente al marco legal ambiental que deben cumplir los gestores de residuos organicos
y/o alimenticios, ya que, dentro de las consultas realizadas en las paginas web de las entidades,
Nno se observa que estas empresas deban tener licencias y/o permisos ambientales emitidos por
autoridades ambientales.

Lo anterior debido a que es una actividad que se encuentra en desarrollo y expansion, por lo que
no se encuentra normatividad especifica como si la tienen los residuos peligrosos, residuos
hospitalarios y los residuos aprovechables, solo existe una guia técnica para el aprovechamiento
de residuos organicos, a través del compostaje y/o lombricultora emitida por la UAESP. Sin
embargo, se adopta el modelo de gestién de los residuos peligrosos solicitando lo siguiente:

o El contratista deberd contar con una bascula debidamente calibrada y certificada donde
se pese y evidencia la cantidad de residuos organicos que se va a recoger, la cual debe
tener certificado de calibracion.

o Realizar entrega en el momento de la recoleccion del manifiesto, registrando la clase de
residuo, las cantidades en peso y volumen; la sede y firmado por ambas partes. Este se
debera enviar de forma inmediata al supervisor o apoyo por medio de un sistema
electrdnico.

o Remitir certificados de recoleccion, tratamiento, manejo y disposicion final de los
residuos alimenticios que deberan tener como minimo la siguiente informacidn: razén
social, direccion, teléfono, descripcion detallada del residuo, cantidad en kg gestionada
y el método de disposicion o tratamiento aplicable al mismo, almacenamiento,
aprovechamiento, tratamiento o disposicion final, expedido por el mismo contratista.

o El contratista permitird y facilitara la visita del supervisor del contrato a la planta de
compostaje o de la actividad de disposicion final una vez durante la ejecucion de este
contrato, con el fin de verificar que la disposicion final que se le estd dando a los
residuos entregados por el IDIPRON, sea la indicada y bajo la normatividad ambiental
vigente.

o El contratista debera presentar la evidencia de la capacitacion vigencia 2023 (copia
oficio o acta de capacitacion) realizada a transportadores que realizaran el servicio de
recoleccién respecto al manejo y transporte adecuado de residuos organicos.

La empresa debe tener cobertura tanto en las sedes administrativa, unidades de proteccion integral
y sedes que se encuentren bajo la responsabilidad del IDIPRON

Residuos Peligrosos: Se suscribe un contrato de prestacion de servicios con empresas
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legalmente constituidas y cuya misionalidad sea la recoleccidn, tratamiento, aprovechamiento y
disposicion final de los residuos peligrosos. Asi mismo debe dar cumplimiento estricto a lo
establecido en los articulos Articulo 2.2.6.1.3.6 y Articulo 2.2.6.1.3.7. del Decreto 1076 del
2015; los cuales detallaremos a continuacion

Articulo 2.2.6.1.3.6 Obligaciones del transportador de residuos o desechos peligrosos:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

Garantizar la gestion y manejo integral de los residuos o desechos peligrosos que recibe
para transportar

Dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1609 de 2002 por el cual se reglamenta el
manejo y transporte terrestre automotor de mercancias peligrosas por carretera o aquella
norma que la modifique o sustituya

Entregar la totalidad de los residuos o desechos peligrosos recibidos de un generador al
gestor o receptor debidamente autorizado, designado por dicho generador.

En casos en que el transportador preste el servicio de embalado y etiquetado de residuos o
desechos peligrosos a un generador, debe realizar estas actividades de acuerdo con los
requisitos establecidos en la normatividad vigente

Contar con un plan de contingencia actualizado para atender cualquier accidente o
eventualidad que se presente y contar con personal preparado para su implementacion. En
caso de tratarse de un derrame de estos residuos el plan de contingencia debe seguir los
lineamientos del Decreto 321 de 1999 por el cual se adopta el Plan Nacional de
Contingencia contra Derrames de Hidrocarburos, Derivados y Sustancias Nocivas en aguas
Marinas, Fluviales y Lacustres o aquel que lo modifique o sustituya y, en caso de
presentarse otro tipo de contingencia el plan debera estar articulado con el plan local de
emergencias del municipio

En ningin momento movilizar en un mismo vehiculo aquellos residuos o desechos
peligrosos que sean incompatibles

Realizar las actividades de lavado de vehiculos que hayan transportado residuos o desechos
peligrosos o sustancias o productos que pueden conducir a la generacién de estos,
solamente en sitios que cuenten con los permisos ambientales a que haya lugar

Responsabilizarse solidariamente con el remitente de los residuos en caso de contingencia,
por el derrame o esparcimiento de residuos o desechos peligrosos en las actividades de
cargue, transporte y descargue de los mismos.

ARTICULO 2.2.6.1.3.7. Obligaciones del Gestor o receptor.

a)

b)

c)

d)

Tramitar y obtener las licencias, permisos y autorizaciones de caracter ambiental a que haya
lugar;

Dar cumplimiento a la normatividad de transporte, salud ocupacional y seguridad industrial
a que haya lugar;

Brindar un manejo seguro y ambientalmente adecuado de los residuos o desechos
recepcionados para realizar una o varias de las etapas de manejo, de acuerdo con la
normatividad vigente;

Expedir al generador una certificacion, indicando que ha concluido la actividad de manejo
de residuos o desechos peligrosos para la cual ha sido contratado, de conformidad con lo
acordado entre las partes;

Contar con personal que tenga la formacion y capacitacion adecuada para el manejo de los
residuos o desechos peligrosos;
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f)

9)

h)

Indicar en la publicidad de sus servicios o en las cartas de presentacion de la empresa, el
tipo de actividad y tipo de residuos o desechos peligrosos que esta autorizado manejar; asi
como, las autorizaciones ambientales expedidas.

Contar con un plan de contingencia actualizado para atender cualquier accidente o
eventualidad que se presente y contar con personal preparado para su implementacion. En
caso de tratarse de un derrame de estos residuos el plan de contingencia debe seguir los
lineamientos del Decreto 321 de 1999 por el cual se adopta el Plan Nacional de Contingencia
contra Derrames de Hidrocarburos, Derivados y Sustancias Nocivas en aguas Marinas,
Fluviales y Lacustres o aquel que lo modifique o sustituya y estar articulado con el plan
local de emergencias del municipio, para atender otro tipo de contingencia;

Tomar todas las medidas de caracter preventivo o de control previas al cese, cierre, clausura
o desmantelamiento de su actividad con el fin de evitar cualquier episodio de contaminacion
gue pueda representar un riesgo a la salud y al ambiente, relacionado con los residuos o
desechos peligrosos.

Residuos Especiales

o Aceites Vegetales Usados: Se suscribe un acuerdo de corresponsabilidad con un gestor
ambiental que se encuentre avalada y cumpla los requisitos establecidos por la
Resolucion 0316 del 2018 del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y el
Acuerdo Distrital 634 de 2015. La cual debe tener cobertura tanto en las sedes
administrativa, unidades de proteccion integral y sedes que se encuentren bajo la
responsabilidad del IDIPRON

o Llantas: Se suscribe un acuerdo de corresponsabilidad con un gestor ambiental que se
encuentre avalada y cumpla los requisitos establecidos por la Resolucién 1326 del 2017
del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, La Circular 7 de 2013 de la
Secretaria Distrital de Ambiente, EI Acuerdo 602 de 2015, Decreto 442 de 2015 y el
Decreto 265 de 2016. La cual debe tener cobertura tanto en las sedes administrativa,
unidades de proteccion integral y sedes que se encuentren bajo la responsabilidad del
IDIPRON

Nota: Anualmente se realizara una visita a gestores de residuos antes relacionados para verificar el
cumplimiento de los requisitos legales aplicables a cada uno de ellos, estas visitas quedaran
registradas en los Formatos:

e A-GAM-FT-015 LISTA DE CHEQUEO VISITA EXTERNA EMPRESA

GESTORA DE RESIDUOS PELIGROSOS

e A-GAM-FT-016 LISTA DE CHEQUEO VISITA EXTERNA EMPRESA

GESTORA DE RESIDUOS RECICLABLES

EJECUCION

La ejecucidn de las acciones y actividades necesarias para alcanzar los objetivos y metas planteadas
en cada componente seran responsabilidad del proceso de gestion ambiental, con el apoyo de los
referentes ambientales de cada una de las sedes y unidades del instituto.

El proceso de gestion ambiental a través de sus profesionales técnicos y tecndlogos imparte las
capacitaciones sobre Manejo Integral de Residuos a los funcionarios, contratistas, profesores de
talleres de formacion y auxiliares de enfermeria.

Vr. 08; 21/06/2022
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Las capacitaciones se realizaran de acuerdo con el plan de accion interno de la entidad, con los
siguientes ejes tematicos:

¢ Identificacién del residuo
e Embalaje y rotulacién
e Colory canecaen la cual se deben depositar dichos residuos

e Formatos por diligenciar cuando se entreguen los residuos a la empresa gestora

e Sefializacién y requisitos que debe tener el cuarto de almacenamiento en cada sede y unidad
deacuerdo con la normatividad vigente.

o Documentos que deben tener en el cuarto de almacenamiento.
e Tratamiento de residuos

Las acciones y actividades se registraran cada vigencia en la herramienta de planeacion,
seguimiento E-PLA-FT-003 Plan de Accion del Proceso de Gestion Ambiental y cuatrianual en
el Plan Institucional de Gestion Ambiental (PIGA). El seguimiento y reporte a esta herramienta
se realizardde manera trimestral y se enviara a la oficina asesora de planeacion con los soportes de
informacién que validan el cumplimiento de estas.

También los profesionales, tecn6logos y técnicos del Proceso de Gestion Ambiental mediante las
visitas de seguimiento y revision, mediante la aplicacién de los formatos Seguimiento a
programas PIGA y Manual de Saneamiento Basico A-GAM-FT-014 y Acta de Reunién A-
GOD-FT-004 determinaran el cumplimiento de las acciones y actividades que apoyan los
referentes ambientales para la implementacion del presente plan.

La evaluacion al cumplimiento del presente plan se efectla por tres mecanismos deverificacion
los cuales se definen a continuacion:

La Secretaria Distrital de Ambiente y la Secretaria Distrital de Salud,
mediante susvisitas de asesoria y verificacion en la formulacion e implementacion del Plan
Institucional de Gestion Ambiental, evalta el cumplimiento de los distintos programas que hacen
parte de esta herramienta de gestion. Uno de esos programas es el de Gestion Integral de Residuos
en el cual se encuentran asociadas las actividades del presente plan.

Como resultado de estas visitas, la autoridad ambiental emite un informe donde se relacionan las
conformidades, no conformidades, hallazgos y oportunidades de mejora identificadas, permitiendo
asi contar con una evaluacion al nivel de implementacion del marco normativo ambiental aplicable
y a las herramientas de gestion que componen el Plan Institucional de Gestion Ambiental del
IDIPRON.

La oficina de control interno del instituto,anualmente realiza
auditorias al proceso de gestion ambiental, donde se incluye la revision y evaluacion de la ejecucion
del E-PLA-FT-003 Plan de Accién del Proceso de Gestion Ambiental.

Como resultado de la anterior auditoria, la oficina de control interno emite un informe donde se
relacionan las conformidades, no conformidades, hallazgos y oportunidades de mejora
identificadas, permitiendo asi contar con una evaluacional nivel de implementacion del marco
normativo ambiental aplicable y a las herramientas de gestion que componen el E-PLA-FT-003
Plan de Accion del Proceso de Gestion Ambiental.

: El proceso de gestion ambiental mediante las visitas de seguimiento
y revision a las Unidades de Proteccion Integral y sedes administrativas, se evalta el cumplimiento
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a las acciones y actividades que apoyan los referentes ambientales para la implementacion del
presente plan.

Como resultado de estas visitas, los profesionales, tecnélogos y técnicos del Proceso de Gestion
Ambiental emite los formatos Seguimiento a programas PIGA y Manual de Saneamiento
Basico A-GAM-FT- 014 y Acta de Reunién A-GOD-FT-004 donde se relacionan las
conformidades, no conformidades, hallazgos y oportunidades de mejora identificadas, permitiendo
asi contar con una evaluacion al nivel de implementacion del marco normativo ambiental aplicable
y a las herramientas de gestion que componen el Plan Institucional de Gestiébn Ambiental del
IDIPRON.

Una vez se obtenga los resultados de cualquiera de los tres mecanismos de evaluacién mencionados
en el anterior numeral, el area de trabajo de gestion ambiental debera elaborar S-SEG-FT-011 Plan
de Mejoramiento del Proceso de acuerdo con el procedimiento de seguimiento y control de lamejora
S-SEG-PR-003 para superar las no conformidades, hallazgos y oportunidades de mejora
identificadas.

INDICADOR

El Proceso de Gestion Ambiental medira la eficiencia, eficacia y efectividad de las acciones y
actividades planteadas mediante tres indicadores especificos

e IN-PEI/GES-GAM-003 INDICE DE DESEMPENO FRENTE A LA GENERACION DE
RESIDUOS

e IN-PEI/GES-GAM-004 OPORTUNIDAD Y EFECTIVIDAD EN LA ATENCION DE
LOS SERVICIOS AMBIENTALES

e IN-PEI/GES-GAM-005 NIVEL DE CUMPLIMIENTO DEL PLAN INSTITUCIONAL
DE GESTION AMBIENTAL

Estos indicadores son reportados a la oficina asesora de planeacion para su seguimiento y control,
asi mismo son revisados en los comités de Gestion y Desempefio de la alta direccion del IDIPRON.

(1) Por cambio en el mapa de procesos se pasa al ANGELICA MARIA ESPINO
proceso Gestion Profesional Universitario codigo
Ambiental en version 01; anteriormente se 219 Grado 01 Lider de Gestion
encontraba en el proceso Ambiental.
Administracion de Bienes e Infraestructura, con
01 codigo A-ABI-MA-002, 01/06/2015 CLARA MENDEZ
en version 02 y vigente desde 30/08/2011”. NARVAEZ
(2) Se actualizan los c6digos de los formatos por Profesional Universitario
los nuevos codigos de Contratista Oficina Asesora de
acuerdo con el nuevo mapa de procesos. Planeacion
1) Se cambia el nombre a GESTION INTEGRAL
DE RESIDUOS, ya
que el presente manual recoge toda la informacion
de los diferentes tipos
de residuos.
(2) Se actualiza todo el documento en general por SIRLEY A. BECERRA
02 actualizacion de la 06/04/2018 CARRENO
normatividad ambiental vigente, asi mismo por Profesional Contratista STAF

las Auditorias y

requerimientos por parte de la Secretaria Distrital
de Ambiente en la

vigencia 2016 y 2017, de acuerdo con las nuevas
condiciones y aspectos
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ambientales de las diferentes dependencias del
Instituto.

(3) Se modifica el Manual en su totalidad
(objetivos, politica de operacion

y/o diagndstico ambiental actual de las Unidades,
Sedes y Comedores,

operatividad que fue modificada en el marco del
cumplimiento del Plan

Institucional de Gestion Ambiental, Resolucién
SDA N° 242/2014,

Articulo 13 — PGA, N° 3. Programa de Gestion
Integral de Residuos.

(4) Se actualiza la normatividad ambiental y
glosario, modificaciones que

también hacen parte de acuerdo con la poblacién
y necesidades y situacion

actual de la Entidad.

(5) Se relacionan nuevos formatos (Bitacoras:
Residuos Hospitalarios

RH1, Residuos NO Peligrosos, Residuos
Peligrosos), formatos que se

requieren para evidenciar un mayor control y una
mayor gestion de los

residuos generados en el Instituto como son los
residuos: Ordinarios,

sobrantes de comida, reciclables, peligrosos,
hospitalarios, RCD, ldminas

de drywall, colchonetas, lodos, aceites vegetales
de frituras usados, los

cuales son gestionados en su totalidad en
cumplimiento a la normatividad

ambiental vigente.

(6) Con el fin de consolidar un solo documento,
se incluye toda la

informacion contenida en los siguientes
Instructivos:

1. 013 CLASIFICACION DE RESIDUOS
SOLIDOS ORDINARIOS AGAM-

IN-013

2. 014 CLASIFICACION DE RESIDUOS
SOLIDOS ORGANICOS AGAM-

IN-014

3. 015 CLASIFICACION DE RESIDUOS
SOLIDOS RECICLABLES AGAM-

IN-015

4.016 CLASIFICACION DE RESIDUOS
SOLIDOS PELIGROSOS AGAM-

IN-016

5.018 CLASIFICACION DE RESIDUOS
SOLIDOS HOSPITALARIOS
A-GAM-IN-018

6. 019 CLASIFICACION DE RESIDUOS
SOLIDOS ESPECIALES AGAM-

IN-019

Se realiza el ajuste de la codificacion de los
formatos y documentos mencionados en el manual,

ANGEL LEONARDO
MARTINEZ

3 de acuerdo con los ajustes realizados a los codigos 04/10/2022 Profesional Contratista
de los documentos del Sistema Integrado de Oficina Asesora de
Gestion producto del redisefio institucional. Planeacién
Se realizo una actualizacion total al documento, OMAR NORVEY RUIZ
con el objetivo de poder unificar en este manual Contratista Proceso de Gestion
los siguientes documentos: ;
A-GAM-MA 003 PLAN DE GESTION Ambiental
INTEGRAL DE RESIDUOS PELIGROSOS
A-GAM-DI-004 PLAN DE GESTION

4 INTEGRAL DE RESIDUOS HOSPITALARIOS 28/04/2023

A-GAM-DI-005 PLAN DE GESTION
INTEGRAL DE RESIDUOS
APROVECHABLES.

Esta actualizacion se realiz6 siguiendo los
lineamientos de la Secretaria Distrital de Ambiente
y la Secretaria Distrital de Salud.

LUIS FERNEY GARZON
ATARA
Contratista Responsable del
Proceso de Gestion Ambiental
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También en este documento se enlazo con
instructivos y formatos actualizados el afio pasado
para mejorar la Gestion y registro de los residuos
como lo son:

A-GAM-IN-001 MESA DE AYUDA DE
GESTION AMBIENTAL

A-GAM-FT-001 BITACORA INTEGRAL DE
GENERACION DE RESIDUOS
A-GAM-FT-005 CONSOLIDADO INTEGRAL
DE GENERACION DE RESIDUOS

Por ultimo, se actualizaron los procedimientos,
actividades y acciones de control y seguimiento a
la gestion integral de residuos en el IDIPRON para
que concuerden con el desarrollo y ejecucién de
estas

En atencion a los lineamientos de racionalizacion
y optimizaciéon de la documentacion de los
procesos de gestion establecidos por el MIPG y en
respuesta a los hallazgos, no conformidades y
oportunidades de mejora detectadas por la Oficina
de Control Interno y por la Secretaria Distrital de
Ambiente se realiza la actualizacion del
documento para dar cumplimiento a los planes de
mejoramiento  PMAI-2021-152, PMSDA-2022-
002

LUIS FERNEY GARZON

CONTRATISTA
RESPONSABLE DEL

ATARA PROCESO DE GESTION 28/04/2023
AMBIENTAL
ALEJANDRA GUZMAN GERENTE
ARENAS ADMINISTRATIVA 28/04/2023
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